
Директор МБОУ СОШ № 15 

_________Неделькин А.Н. 

 

План 

Работы школьной библиотеки на 2023-2024 учебный год 

 

Цель: создание единого информационно образовательного 

пространства, организация библиотечно – информационного 

обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их 

свободного доступа к информации. 

 

1. Основные задачи работы библиотеки: 

 

1. Обеспечение учебно- воспитательного процесса и самообразования 

путем библиотечного и информационно – библиографического 

обслуживания обучающихся и педагогов; 

2. Проведение внеклассной работы и библиотечных мероприятий на 

базе источников информации, имеющихся в библиотеке; 

3. Оказание методической консультационной помощи педагогам, 

учащимся в получении информации 

4. Сбор, накопление и обработка информации и доведение ее до 

пользователя; 

5. Повышение качества информационно – библиографического 

обслуживания учащихся и педагогического коллектива школы. 

 

2. Основные функции библиотеки: 

 

Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных 

целей, сформированных в концепции школы и школьной 

программе; 

Информационная-предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя; 

Культурная - организация мероприятий, воспитывающих 

культурное и социальное самосознание. 

 



 

3. Работа с библиотечным фондом 

№ п/п       Содержание работы Срок 
исполнения 

Ответственный 

Работа с фондом учебной литературы 

1. Диагностика 
обеспеченности 
учащихся школы 
учебниками и 
учебными пособиями в 
новом учебном году. 

Сентябрь, 
октябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 

2. Прием и техническая 
обработка поступивших 
учебников; оформление 
накладных, запись в 
книгу суммарного 
учета, штемпелевание, 
оформление картотеки. 

По мере 
поступления 

Педагог-
библиотекарь 
 

3. Информирование 
учителей и учащихся о 
новых поступлениях 
учебников и учебных 
пособий 

По мере 
поступления 

Педагог-
библиотекарь 
 

4. Проведение работы по 
сохранности учебного 
фонда (рейды по 
классам с подведением 
итогов) 

2 раза в год Педагог-
библиотекарь 
 

5. Оформление заказа на 
учебники федерального 
перечня на 2024-2025 
учебный год 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

6. Прием и выдача 
учебников по классам 

Июнь- август - 
сентябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 

7. Списание фонда с 
учетом ветхости и 
смены учебных 
программ 

ноябрь Педагог-
библиотекарь 
 

8. Акция по охране 
учебного фонда (скотч, 
клей) 

май Педагог-
библиотекарь 
 



4. Работа с фондом художественной литературы 
1. Обеспечение 

свободного доступа в 
библиотеке: 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

 - к художественному 
фонду (для учащихся 1-
4- х классов) 
- к фонду периодики 
(для всех учащихся) 
- к фонду учебников (по 
требованию) 

 
 
 

 

2. Соблюдение 
правильной 
расстановки фонда на 
стеллажах 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

3. Выдача изданий 
читателям. 
Организация работы с 
книгой по внеклассному 
чтению и в помощь 
проведению 
предметных недель 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

4. Систематическое 
наблюдение за 
своевременным 
возвратом в школьный 
библиотечный фонд 
выданных изданий 

Конец четверти Педагог-
библиотекарь 
 

5. Ведение работы по 
сохранности фонда 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

6. Создание и 
поддержание 
комфортных условий 
для работы читателей; 
Пропаганда литературы 
согласно датам 
литературного 
календаря 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

7. Работа по мелкому 
ремонту изданий 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 



8. Периодическое 
списание фонда с 
учетом ветхости и 
морального износа 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

9. Организация 
санитарных дней 

Последний 
день каждого 
месяца 

Педагог-
библиотекарь 
 

10. Подшивка периодики По мере 
поступления 

Педагог-
библиотекарь 
 

5. Информационно – библиографическая и справочная работа 
библиотеки 

1. Ведение алфавитного 
каталога (удалить 
карточки на списанные 
книги, расстановка 
карточек на новые 
книги) 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

2. Ведение 
систематического 
каталога (удалить 
карточки на списанные 
книги, расстановка 
карточек на новые 
книги) 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

3. Сделать паспорта 
каталогов 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

4. Обновить папки и 
информацию: 
«Готовимся к ЕГЭ» 

Январь 
апрель 

Педагог-
библиотекарь 
 

5. Выполнение и учет 
выдачи 
библиографических и 
тематических справок 
по запросам читателей 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

6. Оформление подписки 
на периодические 
издания 

Октябрь, 
апрель 

Педагог-
библиотекарь 

 

7. Сверка с бухгалтерией январь Педагог-
библиотекарь 

 



 
6. Работа с учащимися  

1. Обслуживание 
учащихся школы на 
абонементе, согласно 
расписанию работы 
библиотеки 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

2. Беседы со 
школьниками о 
прочитанном. 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 
 
 

3. Рекомендательные  
беседы при выдаче 
книг. Просмотр 
читательских 
формуляров с целью 
выявления 
задолжников. 
Результаты доводятся 
до сведения классных 
руководителей. 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 
 

4. Перерегистрация 
читательских 
формуляров 

Сентябрь- 
октябрь-
ноябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 
 

4. Привлечение 
школьников к 
ответственности за 
причиненный ущерб 
книге, учебнику, 
периодическому 
изданию 
 

По мере 
необходимости 

Педагог-
библиотекарь 
 
  

5. Библиотечные уроки  
 
 
 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 
 

 
7. Работа с педагогическим коллективом 

1. Подбор материала для 
мероприятий 

постоянно Педагог-
библиотекарь 



  
 

2. Информирование 
учителей о новой 
учебной и 
методической 
литературе 

По мере 
поступления 

Педагог-
библиотекарь 
 
 

3. Консультационно- 
информационная 
работа с 
методическими 
объединениями 
учителей, направленная 
на оптимальный выбор 
учебников и учебных 
пособий в новом 
учебном году 

Март-апрель Педагог-
библиотекарь 
 

4. Оказание методической 
помощи к уроку 

По мере 
необходимост
и 

Педагог-
библиотекарь 
 
 

8. Массовая работа 
В помощь учебному процессу 

 Содержание работы Срок 
исполнения 

классы 

1. Выставки учебных 
изданий к предметным 
неделям 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

2. Выставка книг 
юбиляров 2023-2024 гг. 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

    
3. Подбор литературы в 

помощь написанию 
докладов, сочинений, в 
подготовке к экзаменам 

В течение года Педагог-
библиотекарь 
 

Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей и 
поэтов. 

4. 195 лет со дня 
рождения русского 
писателя Льва 
Николаевича Толстого 

9 сентября  Педагог-
библиотекарь 
 



(1828-1910) 
5. 105-летие со дня 

рождения педагога 
Василия 
Александровича 
Сухомлинского (1918-
1970) 

28 сентября  Педагог-
библиотекарь 
 

6. 150- лет со дня 
рождения писателя 
Вячеслава Яковлевича 
Шишкова (1873-1945) 

3 октября Педагог-
библиотекарь 
 

7. 205- лет со дня 
рождения писателя 
Ивана Сергеевича 
Тургенева (1818- 1972) 

09 ноября Педагог-
библиотекарь 
 

8. 135- лет со дня 
рождения ученого, 
авиаконструктора 
Андрея Николаевича 
Туполева (1888- 1972) 

10 ноября Педагог-
библиотекарь 
 

9. 115- лет со дня 
рождения советского 
писателя Николая 
Николаевича Носова 
(1908-1976) 

23 ноября Педагог-
библиотекарь 
 

10. 220 лет со дня 
рождения поэта Федора 
Ивановича Тютчева 
(1803-1873) 

5 декабря  Педагог-
библиотекарь 
 

11. 120- лет со дня 
рождения советского 
детского писателя 
Аркадия Петровича 
Гайдара (1904-1941) 

22 января  Педагог-
библиотекарь 
 

12. 130- лет со дня 
рождения детского 
писателя Виталия 
Валентиновича Бианки 
(1894-1959) 

11 февраля  
 
 
 

Педагог-
библиотекарь 
 

13. 255 лет со дня 
рождения русского 
писателя и баснописца 

13 февраля  
 
 

Педагог-
библиотекарь 



Ивана Андреевича 
Крылова 

14. 215-лет со дня 
рождения писателя 
Николая Васильевича 
Гоголя (1809-1852) 

1 апреля 
 

Педагог-
библиотекарь 
 

15. 225- лет со дня 
рождения русского 
поэта и писателя 
Александра Сергеевича 
Пушкина (1799-1837) 

06 июня Педагог-
библиотекарь 
 

    

Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам 
 

1. 
 

День знаний 
организация выставки  
 
 

1 сентября  
 

Педагог-
библиотекарь 
 
 

2 День Бородинского 
сражения - организация 
информационного 
стола  
 
 

07 сентября Педагог-
библиотекарь 
 

3. Наглядно- 
информационное 
объявление, 
посвященное 86 
годовщине 
образования 
Краснодарского края 
 

 13 Сентября Педагог-
библиотекарь 
 
 

4. День пожилого 
человека – организация 
информационного 
стола 
 
 
 

1 октября  Педагог-
библиотекарь 
 



5. 
 
 

День учителя 
(методическая помощь) 

5 октября 
 
 

Педагог-
библиотекарь 
 
 

6. День отца в России  20 октября  
 

Педагог-
библиотекарь 
 

7. Выставки, посвященные 
Дню матери «Загляните 

в мамины глаза»  
Методическая помощь 

учащимся в подборе 
стихов о маме. 

 

24 ноября 
 

 

Педагог-
библиотекарь 

 
 

8. День неизвестного 
солдата- организация 
информационного 
стола  

 

03 декабря 

 

 

 

Педагог-
библиотекарь 

 

9. День Конституции РФ- 
наглядно 
информационное 
объявление  

12 декабря Педагог-
библиотекарь 

 

10. 
 

Новогодние праздники 
(методическая помощь)  

 

Декабрь- 
январь 

 
 

Педагог-
библиотекарь 

 

11. День полного 
освобождения 
Ленинграда от 
фашисткой блокады 

   27 января 
 

Педагог-
библиотекарь 

 

12. Выставка, посвященная 
Дню Защитника 
Отечества «Слава 
героям Отечества» 

23 февраля Педагог-
библиотекарь 

 
 

13. 
 

Выставка, посвященная 
международному 
женскому дню 
«Красивые, милые, 
добрые…» 

 

8 марта 
 

Педагог-
библиотекарь 
 



14. 
 

 

День воссоединения 
Крыма с Россией- 
информационное 
объявление  
 

18 марта 
 
 

Педагог-
библиотекарь 

 
 
 

15. 
 

Всемирный день 
космонавтики-
организация книжной 
выставки «Космические 
дали таинственные…» 
 

12 апреля Педагог-
библиотекарь 

 

16. Всемирный день земли- 
организация книжной 
выставки «Планета у 
нас одна» 
 
 
 

22 апреля Педагог-
библиотекарь 

 

17. День Победы- 
организация книжной 

выставки «Этих дней не 
смолкнет слава!» 

09 май Педагог-
библиотекарь 

 

Библиотечно – библиографические знания - школьникам 

классы Темы занятий, формы месяц Ответственный 

1-е кл. Экскурсия в школьную 
библиотеку 
«Знакомьтесь- это 
библиотека!» 

сентябрь Педагог-
библиотекарь 
 

1-11 
кл. 
 
 

Рейд «Какой я ученик 
расскажет мой 
учебник» (аккуратность, 
целостность и наличие 
обложек) 
 
 

Октябрь, 
апрель 
 
 

Педагог-
библиотекарь 
 
 



2-3 кл. 
 
 

Библиотечный урок 
«Каждый должен 
разбираться, как же с 
книгой обращаться» 
формирование у детей 
бережного отношения к 
книге 

октябрь Педагог-
библиотекарь 
 

1-4-кл. Игра – викторина 
«Русские народные 
сказки» 

ноябрь Педагог-
библиотекарь 
 

4-е кл. Библиотечный урок 
«Структура книги» кто и 
как создает книги. 
Внешнее и внутренние 
оформление книги 

декабрь Педагог-
библиотекарь 
 

1-е кл Библиотечный урок 
игра «Посвящение в 
читатели» 

январь Педагог-
библиотекарь 
 

5-е кл Библиотечный урок «Ты 
не прав, если не знаешь 
своих прав» 

февраль Педагог-
библиотекарь 
 

6-е кл. Библиотечный урок «О 
том, как создавались 
книги» 

март  Педагог-
библиотекарь 
 

7- е кл Библиотечный урок 
«Справочная 
литература, привитие 
интереса к 
справочникам, правила 
пользования» 

апрель Педагог-
библиотекарь 
 

8- е кл Библиотечный урок 
«Книга и ее создатели. 
Структура книги, 
определения ее 
содержания» 

май Педагог-
библиотекарь 
 

10. Мероприятия по поляризации чтения и книги 
1. Урок беседа, 

посвященная трагедии 
в городе  
Беслане: «Осетинское 
горе, трагедия Беслана 

5-е классы 
сентябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 



2. «День матери» 
литературный час, 
посвященный матери- 
героине Е.Ф. 
Степановой 

8-11 классы 
ноябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 

3. «В ожидании 
новогоднего 
праздника» выставка, 
оказание методической 
помощи 
 
Акция- «Сделай 
снежинку-укрась 
библиотеку» 

1-11 классы 
Декабрь  

Педагог-
библиотекарь 
 

4. «Что за прелесть эти 
сказки», литературный 
час по сказке С.Я. 
Маршака «Двенадцать 
месяцев» 

2-3 классы  
Зимние 
каникулы 

Педагог-
библиотекарь 
 

5. «Крещенные блокадой, 
они знают цену жизни» 
мероприятие, 
посвященное 80 – 
летию снятия блокады с 
города- героя 
Ленинграда  
 

5-8 классы 
январь 

Педагог-
библиотекарь 
 

6. Школьный этап 
всероссийского 
конкурса чтецов 
«Живая Классика» 
(помощь в поиске 
литературы, 
организация книжной 
выставки) 
 
 
 

5-11 классы Педагог-
библиотекарь 
 

7. Урок беседа: Дети 
герои Великой 
Отечественной войны 

5-7 классы 
февраль 

Педагог-
библиотекарь 
 

8. Урок беседа «история 1-5 классы Педагог-



книжного праздника», 
посвященный неделе 
детской книге 

Весенние 
каникулы 

библиотекарь 
 

9. «Детство, опаленное 
войной», беседа о 
книгах, о войне 

6-11 классы 
май 

Педагог-
библиотекарь 
 

11.  План работы библиотеки по реализации курса Кубановедение 

1. Обновить книжную 
выставку «Кубань 
казачий край» 

октябрь Педагог-
библиотекарь 
 

2. Обновить книжную 
выставку «Кубань 
литературная» 

Октябрь 
5-11 кл. 

Педагог-
библиотекарь 
 

4. Рекомендательный 
список «Писатели и 
поэты Кубани» 

Январь 
5-9 кл. 

Педагог-
библиотекарь 
 

5. «Люби и знай свой 
край» (игра- 
путешествие по 
Краснодарскому краю) 

Февраль 
1-6 кл. 

 Педагог-
библиотекарь 
 

7. Литературная гостиная 
«Знакомство с 
творчеством Петра 
Ткаченко» 

март 
6-8 кл. 

Педагог-
библиотекарь 
 

8. Книжная выставка» в 
боях за Родину, за 
Кубань Родную» 

Май 
5-9 кл. 

Педагог-
библиотекарь 
 

12. План работы библиотеки по Антинарко 

1. Книжная выставка «Я 
выбираю жизнь» 

Октябрь 
5-9 кл  

Педагог-
библиотекарь 
 

2. Книжная выставка 
«Здоровый образ 
жизни» 

Апрель 
5-9 кл 

Педагог-
библиотекарь 
 

3. Беседа «Дурные 
привычки. Курение 
вред» 

Апрель 
3-5 кл. 

Педагог-
библиотекарь 
 

13.Реклама библиотеки 

1. Устная – во время 
перемен, на классных 
часах. 

постоянно Педагог-
библиотекарь 
 

2. Наглядная - В течении года Педагог-



информационные 
объявления о 
выставках, 
мероприятиях на 
стенде «Школьная 
библиотека 
информирует» 

библиотекарь 
 

3. Оформление 
информационных 
папок: 
- правила пользования 
библиотекой 
- правила пользования 
книгой 
- правила поведения в 
библиотеке 

Октябрь, 
ноябрь 

Педагог-
библиотекарь 
 

4. Оформление наглядных 
сигналов «Всем 
полезно чтение» 
«Книга лучший друг» 

декабрь Педагог-
библиотекарь 
 

14. Реклама библиотеки в помощь подготовки, учащихся к ЕГЭ 

1. Оформление 
тематической выставки 
«Все о ЕГЭ» 

октябрь Педагог-
библиотекарь 
 

2. Знакомство учащихся, 
учителей, с новинками 
по ЕГЭ 

По мере 
поступления 

Педагог-
библиотекарь 
 

 

 

Педагог- библиотекарь                       ___________ (Смычкова И.А.) 

 

 

 

 

 

 


